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Allgemeine Anpassungen 

Fehlerdetails direkt an IT-Hotline senden 
Im Falle eines Applikationsfehlers mit Anzeige einer Fehlermeldung können technische 

Diagnoseinformationen direkt als Anhang in einer E-Mail an die IT-Hotline gesendet werden. 

Sinnvollerweise sollte die E-Mail mit einer Fehlerbeschreibung ergänzt werden: 

• Welche Aktionen führten zum Fehler? 

• Bei welchem Mandat/Dokumenttyp tritt der Fehler auf? 

• Tritt der Fehler wiederholt oder nur einmalig auf? 

 

 

Die Fehlermeldung bleibt so lange sichtbar, bis die Fehlerbeschreibung per E-Mail versendet wurde. 

Anschliessend kann die Fehlermeldung mit "OK" geschlossen werden und das eArchive steht wieder zur 

Verfügung, sofern der Fehler ein Weiterarbeiten zulässt. 

Anzeige des Personennamens 
In der Statusanzeige als auch an anderer Stelle (z.B. Ersteller eines Dokuments) wird der ganze Name 

einer Person zusätzlich zum Windows-Benutzernamen dargestellt. Bis anhin wurde nur immer der 

Windows-Benutzernamen (Benutzerkürzel) der entsprechenden Person angezeigt. 

 

 

John Doe (JDO) 

John Doe (JDO) 

John Doe (JDO) 

John Doe (JDO) 

John Doe (TESTSA02/JDO) 



 

  

Anzeige von Detailinformationen aus Status-Leiste 
Details zu Archivmandanten, Programmversion und zum aktuellen User können per Doppelklick in der 

Statusleiste angezeigt werden. 
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Ansicht „Dokumente“ 

Antwortzeit zur Darstellung der Suchresultate 
Neu werden die Suchergebnisse deutlich schneller angezeigt, was bei einem grossen Mandatsakt deutlich 

wird und von Vorteil ist. Nach dem Anzeigen der Suchresultate werden für jedes Dokument asynchron 

visuelle Elemente nachgeladen, was bedeutet, dass das vollständige Laden der Inhalte fortlaufend 

geschieht.  

 

Dokumentanzeige-Fenster kann mehrfach geöffnet werden 
Jedes Dokument kann über Doppelklick oder über ENTER in einem separaten Dokumentanzeige-Fenster 

geöffnet werden, wobei mehrere Fenster gleichzeitig geöffnet werden können. Die zuletzt bekannte 

Position und Grösse jedes Fensters wird bei erneutem Öffnen wiederhergestellt.  

 

  

John Doe (JDO) 



 

  

Erstellung & Verwaltung von Dokumentauswahl-Favoriten 
Innerhalb eines Mandats können beliebig viele Dokumente ausgewählt und unter einem Favoriten 

„gespeichert“ werden. Favoriten können von allen Usern mit entsprechenden Berechtigungen auf das 

Mandat global verwaltet und genutzt werden. 

 

 

  



 

  

Volltextsuche im Fenster "Dokumentvorschau" 
Neu kann innerhalb der Dokumentenvorschau nach einem Suchbegriff im Dokument gesucht werden, 

wodurch die relevanten Stellen direkt hervorgehoben werden und über alle Suchtreffer im Dokument 

navigiert werden kann. Dies erleichtert die schnelle und gezielte Suche nach bestimmten Inhalten im 

Dokument. 

* Damit diese Funktion genutzt werden kann, muss das Dokument ein durchsuchbares PDF sein. Wird ein 

ursprünglich durchsuchbares Dokument mit einem PDF-Drucker, wie z. B. FirstPDF_Ablage oder 

FirstPDF_Archiv, erneut als PDF gespeichert, geht die Durchsuchbarkeit verloren. Aus einem 

durchsuchbaren PDF wird dabei ein einfaches Bild-PDF, in dem keine Volltextsuche mehr möglich ist. 

Wir empfehlen daher, durchsuchbare PDF-Dokumente direkt in das CaptureModule oder das eArchive zu 

importieren, um deren Volltextsuche beizubehalten. Die PDF-Drucker FirstPDF_Ablage und 

FirstPDF_Archiv sollten nur genutzt werden, wenn Dateien wie Word-Dokumente, E-Mails oder Excel-

Tabellen in PDF-Formate umgewandelt werden müssen. Dies ist erforderlich, da im eArchive oder im 

CaptureModule ausschliesslich PDF-Formate verarbeitet und abgelegt werden können. 

 

 

 

Massenänderung von Eigenschaften bei Dokumenten (Multi-Edit) mit neuem Symbol 
Die Symbole für "Eigenschaften ändern" und "Eigenschaften ändern (Multi-Edit)" wurden neu 

unterschiedlich gestaltet. 

  

  



 

  

Erweiterung Visualisierung digitale Signatur 
Neu wird die digitale Signatur eines Dokuments nicht nur im Indexierungsfenster und in den 

Eigenschaften angezeigt, sondern auch in der Dokumentenvorschau und im Capture Module.  

Wichtig: Wird ein digital signiertes Dokument im Capture Module in das Bearbeitungsfeld gezogen, 

entsteht eine neue Version des Dokuments, da es zur ‚Aufsplittung‘ aufbereitet wird. Dadurch geht die 

Signatur des bearbeiteten Dokuments verloren und damit auch ihre Gültigkeit. 

 
 

Deckblatt Operationsbeleg visualisiert ID des zugehörigen Dokuments sowie des 

Operationsbelegs 
Neu sind auf dem Operationsbeleg die Dokument-ID und die Operations-ID sichtbar, sodass die 

Zugehörigkeit klar erkennbar ist und das entsprechende Dokument effizienter gefunden werden kann. 

 

  

John Doe (JDO) 



 

  

Import und Export von Dokumenten 

Gleichzeitiger Import mehrerer PDF-Dateien 
Über „Importieren“-Funktion und via „Drag & Drop“.  

 

 
 

Verhalten Dialog „Massenregistrierung“ 
Das Mandat und der Belegtyp werden als Fixwert pro „Bündel“ mitgegeben. Durch die Registrierung kann 

die Digitaliserung von physischen Mandatsakten, welche schon in Mandat und Belegtypen sortiert sind, 

um ein Vielfaches schneller vorgenommen werden. 

 

  

John Doe (JDO)  

 

 

 

 

 

 

 



 

  

Export von Dokumenten über Drag & Drop 
Liefert eine Alternative zur Funktion „Dokument exportieren“. Um diese Variante des Exports mit/ohne 

Overlay zu starten, ist folgende Interaktion erforderlich. 

 

Export mit Overlay: Halte „E“-Taste sowie linke Maustaste gedrückt und ziehe Dokument an den 

gewünschten Zielort 

Export ohne Overlay: Halte Tastenkombination „SHIFT+E“ sowie linke Maustaste gedrückt und ziehe 

Dokument an den gewünschten Zielort 

 

Während des Vorgangs wird geprüft, ob Berechtigungen für den Vorgang vorhanden sind. Ein Einzel- und 

Mehrfachexport von Dokumenten ist dabei möglich. 

Ausserdem kann das Ziel der Operation auch im Browser (z.B. Upload in Prozessplattform) liegen bzw. im 

Capture Module-Postfach liegen. 

 

 

 

 
  



 

  

CaptureModule 

Optimierung Benutzerfeedback bei Dokumentimport 
Die Dokumente werden nun beim Import in das Capture Module sequentiell/nacheinander bearbeitet. 

Eine prozentuale Fortschrittsanzeige zeigt dem User in Echtzeit den aktuellen Stand des Imports und 

sorgt so für eine klare Übersicht. 

 

 

Dokumente bleiben nach Verarbeitung in CaptureModule durchsuchbar 
Bis dato war ein aus dem CaptureModule abgespeichertes Dokument nach Speicherung im Archiv nicht 

mehr durchsuchbar, weil die Einzelseiten im Zuge der Prozessierung in Bildinhalte umgewandelt wurden. 

Neu bleibt ein aus dem CaptureModule archiviertes Dokument auch nach der Ablage durchsuchbar, d.h. 

die Einzelseiten werden nicht mehr in Bildinhalte umgewandelt. 

 

Erstellung neues Bearbeitungsdokument mit Fortschrittsanzeige für visuelles Feedback 
Wird ein sehr umfangreiches Dokument (z.B. > 20 Seiten) oder eine grosse Anzahl von Seiten vom 

Bereich "Input" in den Bereich "Bearbeitung" übernommen, dauert die Aufbereitung einen Moment. Als 

User erhält man nun durch einen Fortschrittsbalken Verarbeitungsinformationen dazu. 

 


